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COTACAO PREVIA DE PRECOS - CPP- 06/2022

1 - PREAMBULO

O Centro de Estudos e Assessoria - CEA, organizacdao da sociedade civil, com sede na
SGAN 914.Conjunto F. Casa 1. Asa Norte, Brasilia/DF, escrita no CNPJ de n? 017467410001-89,
em atendimento ao disposto nos Termos de Fomentos n? 920566/2021, 920570/2021 e
901967/2020, atendendo ao cumprimento previsto no termo do inciso XIX do art. 42, da Lei N2
13.019, DE 31 DE JULHO DE 2014, arts 37 e 40, do DECRETO N2 37.843, DE 13 DE DEZEMBRO
DE 2021. Além de considerar o disposto no artigo 37, IX da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil e subsidiariamente a LEI N2 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, no que
couber, estabelecem as condi¢Bes de participacdo deste Edital, e desse modo, torna publica a
realizacdo de Cotacdo Prévia de Precgos - CPP 06/2022 para contratagdo do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, selecionar a proposta mais vantajosa, visando a Contratacdao de agencia de viagem
para intermediar a prestacdao de servigos de reserva, emissdao, marca¢ao e remarcagao de
bilhetes aéreos, e terrestres; rodoviarios, intermunicipais, interestaduais, em ambito nacional,
emissao de seguro-viagem; gerenciamento e intermediacdo na execugdao de servigos de
hospedagem; locacdo de veiculos tipo vans, carros de passeio, 6nibus, micro-6nibus e/ou
onibus; locacdo de espaco fisico e sala para evento; gerenciamento e intermedia¢do dos
servicos de alimentacdo junto aos hotéis e locais locados contratados ou a terceiros, conforme
especificagdes constantes dos anexos.

1- DO OBIETO

1.1 — Contratacdo de agencia de viagem para intermediar a prestacdao de servicos de
reserva, emissdao, marcacao e remarcacdao de bilhetes aéreos, e terrestres; rodoviarios,
intermunicipais, interestaduais, em ambito nacional, emissdo de seguro-viagem;
gerenciamento e intermediacdao na execuc¢do de servigos de hospedagem; locacao de veiculos
tipo vans, carros de passeio, 6nibus, micro-6nibus e/ou onibus; locacdo de espaco fisico e sala
para evento; gerenciamento e intermediacao dos servicos de alimentagao junto aos hotéis e
locais locados contratados ou a terceiros, e cujas caracteristicas técnicas estdao descritas no
Termo de Referéncia Anexo | do Edital 06/2022.

2 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Respeitadas as demais condi¢cdes normativas e as constantes deste Edital e seus
Anexos, poderd participar desta cotacdao qualquer pessoa juridica legalmente estabelecida no
Pais.

2.1.1. Fazem parte integrante ao Edital de Cotacdo de Preco, os seguintes documentos
€ anexos:
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Anexo | TERMO DE REFERENCIA

Anexo Il DECLARACAO QUE NAO EMPREGA OU UTILIZA MAO DE
OBRA DE MENORES DE 18 ANOS

Anexo lll DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (Caso seja cadastrado)

Anexo IV DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES

Anexo V MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Anexo VI DECLARACAO DE ATENDIMENTOS DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Anexo VI MINUTA DE INSTRUMENTO DE CONTRATO

2.2 O presente Edital serd publicado no sitio eletrénico https://ceabrasil.org.br ,
informando data, local e hordrio de entrega dos envelopes devidamente lacrados de
participacdo dos concorrentes contendo as documentacgdes exigidas nesse edital.

2.3. Nao podera participar direta ou indiretamente desta cotagao:

2.3.1. Pessoa juridica declarada inidonea por érgdo ou entidade da Administracao
Publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

2.3.2. Pessoa juridica com decretacdo de faléncia, em processo de recuperacgao judicial
ou extrajudicial;

2.3.3. Pessoa juridica submissa a concurso de credores, em liquidacdo ou em
dissolucao;

2.3.4. Pessoa juridica cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de
conselho técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou sécios, pertengcam, ainda que
parcialmente de empresa do mesmo grupo, ou em mais de uma empresa, que esteja
participando desta cotacao;

2.3.5. Caso constatado tal situacdo, ainda que a posteriori, a pessoa juridica
participante sera desqualificada, ficando esta e seus representantes incursos nas sancoes
previstas no Art. 47 da lei 12.462/2011.

2.3.6. Pessoa juridica cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Edital;

2.3.7. Pessoa Juridica cuja documentacgdo esteja em processo de abertura junto a junta
comercial do estado e municipio do concorrente, além da receita federal brasil.

2.3.8. Pessoa Juridica cujo esteja em débitos com a Administracdo Publica direta ou
indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

2.3.9. Pessoa Juridica cuja esteja condenado, em decisao irrecorrivel, em agdes civeis,
criminais ou de improbidade administrativa, junto a Justica Federal e a Justica Comum.

2.4. A participacdo no presente Edital de Cotacdo de Preco implica na aceitacdo plena e
irrevogavel de todos os termos, cldusulas e condicGes constantes deste Edital e de seus
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Anexos, bem como a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacGes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo.

2.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus Anexos, sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos, se o
preenchimento for feito com dados incorretos, emendados ou rasurados, bem como, se
constatado posteriormente serem inveridicas as referidas informacdes, ou seja, capazes de
dificultar o julgamento, bem como aquelas que apresentem quaisquer ofertas de vantagens
ndo previstas neste Edital.

3 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMATIVO

3.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste certame, estdo estimadas
em um total de RS 535.320,00 (Quinhentos e Trinta e Cinco Mil Trezentos e Vinte Reais), e
correrdo a conta dos recursos consignados nos Termos de Fomentos n2 920566/2021,
920570/2021 e 901967/2020, celebrado entre o Centro de Estudos e Assessoria e o
MINISTERIO DA CIDADANIA, os valores estio detalhados no Termo de Referencia deste
edital.

4 - DAS DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

4.1. Todos os documentos apresentados para habilitacdo (item 07 do Edital) deverao
estar em nome da concorrente e seu numero do CNPJ e CPF do responsdvel legal, constante
nos dados da receita federal, além do respectivo endereco, e das Declaracdes dos anexos I, lli,
IVeVI

4.1.1. Caso a Interessada for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz.

4.1.2. Caso a Interessada for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial.

4.1.3. Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz, quando estes deverdo ser
apresentados para comprovagao.

4.1.4. Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica deverdo ter sido
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado e devidamente
certificados/averbados pelo responsavel.

4.2. Os documentos exigidos neste Edital serdo apresentados por processo de cdpia
autenticadas, observando-se o seguinte:

4.2.1. Serdo aceitas somente copias legiveis.

4.2.2. Ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas.

4.2.3. A Comissdao Permanente de Cotacdo reserva-se o direito de solicitar o original de
qgualquer documento, sempre que julgar necessario.

4.3. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do Interessado,
a Comissdao verificard o eventual descumprimento das condicGes de participacdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

4.3.1. A consulta aos cadastrados sera realizada em nome da Interessada participante e
também de seu sécio majoritario caso seja servidor publico, por forca do artigo 12 da Lei n?
8.429/92, que prevé, dentre as sang¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

4.3.2. Constatada a existéncia de sancdo, a Comissdo reputard o Interessado sua
inabilitacdo, por falta de condicdo de participa¢do no certame.

4.4. N3o se admitira proposta que apresentar preco global ou unitario simbdlicos,
irrisdrios ou de valor zero, ou acima dos valores globais estimados ja estabelecidos,
incompativeis com os pregos dos insumos e valores de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que esta nado tenha estabelecido limites minimos.

4.5. A Comissdo Julgadora, além do recebimento e exame das propostas, caberd o
julgamento da obediéncia as condi¢des aqui estabelecidas, bem ainda, em seus anexos, e a
decisdo quanto as duvidas ou omissdes deste Edital.

5- DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E ENVIO DOS ENVELOPES

5.1. No dia, horario e local fixados no neste Edital (ITEM 6), cada Interessado ou seu
representante legal devera apresentar a Comissdo de Cotagdo os documentos de: Habilitacao
Juridica e Fiscal e Proposta de Preco, em envelopes separados, contendo em suas partes
externas e frontais, preenchidos com os seguintes dizeres:

ENVELOPE N2 01 — HABILITAGAO PESSOA JURIDICA E FISCAL PARA O EDITAL Ne
06/2022 — CONTRATAGAO DE AGENCIA DE VIAGEM.

ENVELOPE N2 02 - PROPOSTA DE PRECO PARA O, EDITAL N2 06/2022 -
CONTRATACAO DE AGENCIA DE VIAGEM.

5.2. Podera participar desta cotacdo de preco empresas com capacidade de
fornecimento de pelo menos um percentual de 10% (dez) dos itens previsto neste edital, com
periodo ndo inferior a 01 (um) ano de servico prestados, porém a fase de analise sera
diferenciada.

5.3. Todos os participantes deverdo cotar preco para todos os itens.

6. DAS FASES E PROCEDIMENTOS

6.1. Cada concorrente devera entregar o ENVELOPE N2 1 (Habilitagdo Juridica e Fiscal),
e ENVELOPE N2 2 (Proposta de Prego), a que se referem os itens 4, 5 e 7 deste Edital,
contendo os documentos de habilitacao e proposta de preco, exclusivamente no local, data e
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horérios abaixo determinados, vedada qualquer outra forma de apresentacdo, inclusive via
postal apds o prazo fixado:

DATA DO RECEBIMENTO: das 09:00h as 11h50min e de 14h00min as 17h do dia
30/09/2022 até as 10h do dia 11/10/2022.

LOCAL: Sala Administrativa do CEA, situada no endereco: SGAN 914 CONJUNTO F CASA
01 — ASA NORTE - BRASILIA-DF - das 08h30min as 11h50min e das 14h00min as 17h45min.

6.2. A andlise e o julgamento da Habilitacdo e da Proposta de menor preco serdo
realizados pela Comissdo Permanente de Cotacdo, em reunido PRIVADA no dia 11/10/2022 as
10h30min, na sala administrativa do CEA.

6.3. A primeira fase inicia-se com a abertura das Propostas de MENOR PRECO
(ENVELOPE N2 02), onde deverd ser anexada proposta de menor preco global e cépia do
Instrumento juridico de comprovacdo seja ele atestados e/ou certidGes de capacidade técnica
qgue deverdo ter sido emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado e devidamente
certificados/averbados pelo responsavel competente, neles constando a discriminagdo dos
servicos onde conste que ja prestou servicos igual ou similar ao objeto deste edital com o
percentual de pelo menos 10% (dez) com periodo nado inferior a 01 (um) ano de servico
prestados, que serdo lidas pelo Presidente da Comissdo e cujas folhas serdo numeradas e
rubricadas pelos membros da Comissdo Permanente de Cotacdo. Sera desconsiderada a
proposta para apenas um lote.

6.4. A segunda fase depois de verificado a proposta de menor preco vencedora,
consistird na abertura/Analise do ENVELOPE N° 1, onde deverd constar toda a documentacio
de habilitagdo juridica, das empresas concorrentes na qual serd conferida, numerada e
rubricada pela Comissao Permanente de Cotacgao, caso seja constatado algum documento que
impossibilite e desclassifique a empresa de menor preco a prosseguir, a comissao ird analisar e
abrir os envelopes das concorrentes conforme ordem de classificagdo da primeira fase até
atender o limite de contracdo constante no predambulo deste edital.

6.5. Constatado na proposta de preco que uma Unica empresa participante ndo pode
atender todas as quantidades exigidas no preambulo deste edital, a comissao ira analisar as
propostas das empresas subsequentes, e caso logre éxito na proposta de menor preco, e ird
classifica-la em ordem de classificagao.

6.6. Encerrados os trabalhos, em cada fase do procedimento, lavrar-se-a ATA
Circunstanciada, que sera assinada pelos membros da Comissdo Permanente de Cotacao.

6.7. Apds a fase de habilitagdao, ndao caberd desisténcia das propostas, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

6.8. Nao sera aceito, em qualquer hipdtese, os documentos dos envelopes descritos no
item 7 deste Edital, em dia e hora posterior ao previsto no item 6.1 desde Edital.

6.9. A inabilitacdo do Interessado importa preclusdo do seu direito de participar das
fases subsequentes.

6.10. A Comissao Julgadora divulgara o resultado e a respectiva ordem de classificagdao
por meio do sitio eletronico (https://ceabrasil.org.br/).

7. DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO - ENVELOPE N2 01

7.1. A Habilitacdo para a participacao nesta Cotacao de Preco compreende:
a) Habilitacdo Juridica e Regularidade Fiscal e Trabalhista:
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7.1.1. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

7.1.2. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de Registro ou Autorizagao para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.3. Os documentos relativos a habilitacdo juridica da Interessada deverdao
demonstrar que o “Ramo de Negdcio” ou “Linha de Servico” traduz sua aptiddo para
desenvolver as atividades previstas no item | — DO OBJETO do presente Edital.

7.1.4. Prova de inscri¢do da Interessada no Cadastro Nacional de pessoa juridica (CNPJ).

7.1.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

7.1.6. Certiddes referentes aos tributos federais e a divida ativa na Unido pela
Interessada junto aos drgaos federais

7.1.7. CertidGes referentes aos tributos das Fazendas Estadual, Municipal e do Distrito
Federal, ambas do domicilio ou sede do Interessado.

7.1.8. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de servico
(FGTS) por meio de apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela
Caixa EconOGmica Federal.

7.1.9. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, instituida pela Lei 12.440 de 7
de julho de 2011;

7.1.10. As certidbes de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista dos
concorrentes deverdo ser apresentadas dentro do prazo de validade estabelecido em lei ou
pelo 6rgdo expedidor, ou, na hipdtese de auséncia de prazo estabelecido, deverdo estar
datadas dos ultimos 90 dias contados da data da abertura da sessao publica.

7.1.11. A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, em conformidade
com o disposto no art. 42 da Lei Complementar n2 123/2006 e suas alteragoes.

7.1.12. As microempresas deverdo apresentar toda documentacao exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao (art. 43
da Lei Complementar n2 123/2006).

7.1.14. Cépia do Instrumento juridico de comprovacdo seja ele atestados e/ou
certiddes de capacidade técnica que deverdo ter sido emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado e devidamente certificados/averbados pelo responsavel competente, neles
constando a discriminagdo dos servicos onde conste que ja prestou servicos igual ou similar ao
objeto deste edital com o percentual de pelo menos 10% (dez) com periodo ndo inferior a 01
(um) ano de servico prestados.

8. DAS PROPOSTAS DE PRECOS — ENVELOPE N2 02

8.1. A proposta contida no Envelope n2 2 — Proposta de Preco devera ser apresentada
na forma e requisitos indicados a seguir:

8.1.1. Ser apresentada em formulario que contenha a identificacdo dos Interessados
digitadas em 01 (uma) via, em lingua portuguesa, com clareza, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, contendo razdo social/nome, CNPJ e CPF do responsavel, endereco com CEP,

SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 CEP: 70.790-140 /Brasilia — DF
Fone (61) 3323.69 92 E- mail: centrodeestudoseassessoria@gmail.com



mailto:centrodeestudoseassessoria@gmail.com

o% = (entro de Estudos
J e Assessoria

endereco eletronico, e-mail (se houver), nimeros de telefone e fax, nome do banco, numero
da agéncia e conta bancaria conforme modelo (ANEXO V).

8.1.2. Mencionar a modalidade e o nimero da cotacdo, com suas folhas rubricadas,
numeradas e assinadas por quem tenha poderes para esse fim ou do préprio (a) responsavel
(a) pela empresa.

8.1.3. Conter descricdo detalhada e correta das caracteristicas dos servicos a serem
executados, conforme as especificacées constantes no Edital e seus Anexos.

8.1.4. Cotar os precos em moeda nacional, ou seja, em Real (RS), em algarismos
arabicos e por extenso. Em caso de divergéncia, prevalece o valor por extenso, devendo ser
desprezado qualquer valor além dos centavos.

8.1.5. Indicar que os prec¢os cotados serdao absolutamente liquidos, ja incluidos todos os
custos diretos ou indiretos, inerente ao objeto.

8.1.6. Conter o prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 dias.

9. DA ANALISE E CLASSIFICACAO

9.1. Analise sera processado mediante a avaliacdo da documentacdo do envelope 2 e
do envelope 1.

9.2. Sera considerada melhor classificada a proposta que oferecer o menor valor,
classificando se as demais de acordo com a ordem crescente dos valores globais ofertados.

9.3. Serdo consideradas inexequiveis as Propostas que estiverem em desacordo com a
legislagao vigente.

9.4. Para os fins de avaliacdo, classificacdo e selecdo de proposta, bem como
contratacdo de empresa, a Comissdao de Cotacdo corrigird os erros aritméticos das propostas
segundo o critério seguinte:

9.4.1. Em havendo omissdo de preco unitdrio na proposta de preco, a empresa sera
desclassificada;

9.4.2. O valor unitario prevalecerd sobre o valor resultante do servico desse valor
unitario por uma quantidade, coeficiente ou indice;

9.4.3. O modelo de proposta em anexo nao poderd ser alterado, somente transcrito
para papel timbrado da empresa e preenchido, sob pena de desclassificacdo dos proponentes.

9.4.4. A conferéncia das operagbes aritméticas das propostas oferecidas pelas
participantes serd efetuada pela Comissdao observadas as condicoes do item 9.

9.4.5. O valor global oferecido sera ajustado pela Comissdo de acordo com o critério
exposto no item anterior, e o valor global resultante da correcdo serd considerado como o
valor global proposto. A Comissdao eliminara a proposta da empresa que ndo aceitar as
correcOes efetuadas e ndao propor proposta para todos os lotes.

9.5. O julgamento e a classificacdo das propostas sdo atos exclusivos da Comissao que,
em consequéncia, desclassificara a proposta que:

9.5.1 Deixar de apresentar qualquer um dos elementos exigidos, ou que o fizer de
maneira incompleta ou incorreta, ou com borrdes, rasuras, entrelinhas e cancelamentos em
partes essenciais;

9.5.2. Oferecer prec¢o unitario superior a 100%(cem por cento), ou seja, o dobro, ao
orcamento de referéncia, conforme o disposto no item 3.1;

9.5.3. Oferecer qualquer vantagem ndo prevista no Edital, ou vantagem em relacdo a
qualquer proposta concorrente;
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9.5.4. Revelar inconsisténcia entre os seus elementos componentes;

9.5.5. Oferecer valor global superior ao orcamento de referéncia.

9.6. Obedecida a sequéncia ordinal crescente da classificacdo, serd adjudicado o
objeto da Cotacdo Prévia de Preco a Proponente classificada em primeiro lugar.

9.7. Nas situagdes em que duas ou mais propostas de empresas nao enquadrados
como microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem o mesmo valor, a
classificacdo sera decidida por sorteio.

9.8. Sera assegurada como critério de desempate, preferéncia de contrata¢do para as
microempresas, empresas de pequeno porte na forma prevista na Lei Complementar n2
123/2006 com suas alteragGes:

9.8.1. Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas, empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem qualificada.

9.8.2. Apdbs o encerramento da entrega das propostas a Comissdo de Cotacdo
identificard as empresas consideradas microempresas (ME) empresas de pequeno porte (EPP),
fazendo comparacgdo entre os valores da primeira colocada, caso esta ndo seja uma ME/EPP na
ordem de classificacdo;

9.8.3. A proposta apresentada por ME/EPP que se encontrar na faixa de até 5% acima
da proposta de menor preco estara empatada com a primeira colocada e tera direito, no prazo
de 1 (um) dia util, apés comunicacdo da Comissdo de Sele¢do, de encaminhar uma ultima
oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada para o desempate;

9.8.4. Caso a ME/EPP classificada em segundo lugar desista ou ndo manifeste, no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais ME/EPP participantes na mesma condi¢do, na
ordem de classificacao.

9.9. Ndo havendo éxito nesse procedimento ou ndo existindo ME/EPP participante,
prevalecerd a classificagao inicial.

9.10. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital e seus anexos, sera
declarada a empresa vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

9.11. Apds a adogdao dos procedimentos acima previstos, a Comissao de Cotagao
disponibilizara a classificacdo dos concorrentes e o resultado final da Cotacdo de Preco.

10. DOS RECURSOS

10.1. Eventuais recursos contra decisdo proferida neste Edital, pela Comissdo
Permanente de Cotacdo, na fase de Habilitagio e/ou de Classificacdo e Julgamento das
Propostas deverdo ser interpostos imediatamente apds divulgacao do resultado, pelo e-mail:
contato@cebrasil.org.br e os documentos originais entregue no prazo de 05 (cinco) dias,
dirigido a Comissdo Julgadora e necessariamente entregues e protocolados ou via correio na
Sede Administrativa do CEA, conforme endereco: SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 - ASA
NORTE - BRASILIA-DF - das 08h30min as 11h50min e das 14h00min as 17h45min, sob pena de
preclusao.

10.2. Os recursos devem ser apresentados por escrito, de forma legivel e assinados

pelos Representantes Legais, ou Procuradores com poderes especificos, devidamente
constituidos conforme documentos previstos neste Edital.
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10.3. Nao serdo considerados os recursos entregues por fax, ou fora do local, data e
hora Estabelecido neste Edital.

10.4. Apds o prazo acima mencionado, no caso de interposi¢do de recursos, a Comissao
comunicara aos Interessados as razdes recursais, por e - mail, para contrarrazdes no prazo de
2 (dois) dias uteis, contados da comunicacdo, sob pena de preclusdo.

10.5. Realizada a andlise das razGes e contrarrazdes de recurso, a Comissdao podera
reconsiderar sua decisdao ou, no caso de manutenc¢do da decisao encaminhar o recurso para a
Autoridade Superior, devidamente informado para decisdo.

11. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL

11.1. Apds andlise da documentacdo e da classificacdo apresentada pela Comissdo de
Cotacgdo, o resultado sera divulgado no sitio https://ceabrasil.org.br/.

12. DA CONTRATACAO

12.1. Apdbs declarado vencedor do Edital e publicado o resultado final no sitio
eletrdnico, deverd a empresa ou responsavel legal comparecer na sede administrativa do CEA,
no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis apds convocada (o), para assinatura do contrato,
munido de toda documentacdo pessoal do responsavel.

12.2. O prazo para assinar o contrato podera ser prorrogado, uma vez, por igual
periodo, desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo CEA.

12.3. Expirado o prazo fixado no subitem 12.1, o CEA poderd convocar as empresas
remanescentes, na ordem de classificacdo, para os fins ali indicados, em igual prazo e nas
mesmas condicdes propostas pela primeira classificada, ou revogar a cotacdo.

13. DA VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. O contrato, que obedecera as condi¢des estabelecidas neste Edital, sera firmado
com a vencedora para prestacdao dos servicos constante no objeto desta Cotac¢do e vigorara
pelo periodo de 120 (cento e vinte) dias a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado
por sucessivos periodos nao ultrapassando o limite estabelecido em lei de 60 meses.

14. DOS PRAZOS

Langamento do Edital 30/09/2022

Data da Abertura para envio de proposta 30/09/2022

Data final para envio da proposta e documentagao
11/10/2022
complementar
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Data de abertura dos envelopes e analise das
- 11/10/2022
documentagodes
Divulgacdo do Resultado Preliminar 12/10/2022
Prazo para Interposicdo de recursos 12/10/2022
a
17/10/2022
Publica¢do do Resultado Final 18/10/2022

14.1. O Prazo de Validade do presente Edital serd de 06 (seis) meses, contados a partir
da divulgacao do resultado.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. As normas que disciplinam este Edital serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura
contratacao e dos principios da legalidade e isonomia.

15.2. E facultado ao CEA, quando os (a) vencedores (a) do Edital ndo aceitar ou n3o
assinar o contrato no prazo e condi¢Oes estabelecidos, sem prejuizo das san¢Bes cabiveis a
empresa desistente, negociar com as empresas classificadas, para obtencao de melhor preco
ou revogar a cotagao.

15.3. Os participantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e o CEA, ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo da Cotagao.

15.4. A participacdo neste Edital implicara aceitagdo integral e irretratavel das normas
estabelecidas pelo Edital e seus anexos, bem como, na observancia dos preceitos legais e
regulamentares, ressalvados o direito de impugnacao e recurso.

15.5. A declaracdo de habilitacdo e classificacdo, por meio do presente Edital de
Cotagdo de Prego, ndo importara para ao CEA, na obrigatoriedade de assinatura do contrato
com a empresa qualificada, caso seja constatado no decorrer do processo algo que desabone o
firmamento entre as partes, ou por fatos no qual a Administracdao julgue pertinente o
encerramento do certame, ou caso ainda seja necessario o cancelamento do edital.

15.6. O presente processo ndo importa necessariamente em contrata¢do, podendo o
CEA, revogéa- lo, motivadamente, no todo ou em parte, por razbes comprovadamente
derivadas de fato superveniente, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo,
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site oficial do CEA. O CEA poder3,
ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua
abertura, dando publicidade a decisdao ou até mesmo cancela-lo.
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15.7. Para dirimir quaisquer duvidas, o concorrente podera entrar em contato com o
CEA pelo fone (61) 3323 - 6992, durante o periodo previsto neste edital das 9h as 12h e 14h as
17h, de segunda-feira a sexta-feira, ou ainda pelo e-mail: contato@cebrasil.org.br.

Brasilia-DF, 30 desetembro de 2022.

Assina'y{a dE) b?esidente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO

1.1. Contratacdo de agencia de viagem para intermediar a prestacao de servicos de
reserva, emissdo, marcacdo e remarcacdo de bilhetes aéreos, e terrestres; rodoviarios,
intermunicipais, interestaduais, em ambito nacional, emissdo de seguro-viagem;
gerenciamento e intermediacdao na execucdo de servicos de hospedagem; locacdo de veiculos
tipo vans, carros de passeio, 6nibus, micro-6nibus e/ou onibus; locacdo de espaco fisico e sala
para evento; gerenciamento e intermediacdo dos servicos de alimentacao junto aos hotéis e
locais locados contratados ou a terceiros, e cujas caracteristicas técnicas estao descritas neste
Termo de Referéncia Anexo | do Edital.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Nos dultimos anos houve significativo aumento no numero das iniciativas
socioeconOmicas coletivas que visam promover a cooperacdo ativa entre trabalhadores ou
produtores autbnomos e familiares, nas areas urbanas e rurais, para viabilizar atividades de
producdo, de prestacdo de servicos, de crédito, de comercializacdo e de consumo. Essas
iniciativas, referenciadas no chamado campo da economia soliddria, sdo fomentadas, em sua
maioria, como alternativas ao desemprego, oportunidades de inclusdo social e estratégias de
dinamizacdo de cadeias e redes produtivas no ambito de processos de desenvolvimento
territorial sustentdvel. A Base de Dados do Sistema de Informagdes em Economia Solidaria
(SIES), atualizada com as informagbes do segundo Mapeamento Nacional de
Empreendimentos Econdémicos Solidarios (EES) no Brasil, finalizado em 2013, aponta um
retrato bastante aproximado da realidade do campo da Economia Solidaria (EcoSol) no pais.
Contando atualmente com 19.708 EES registrados, a Base indica que 89,58% deles estd
dedicada a atividades de produc¢do; ou de producdo e comercializacdo associadas; ou de
comercializagdo; ou ainda de consumo. Além disso, o Governo Federal instituiu no inicio do
novo século (24 de junho de 2003) uma Secretaria Nacional de Economia Soliddria — SENAES,
no antigo Ministério do Trabalho e Emprego, como reposta a um intenso processo de
mobilizagdo nacional de varios atores sociais que propunham a criagdo no governo de um
6rgao que coordenasse as a¢des de promogado da economia soliddrias, além disso, de também
responder com politicas ativas ao fortalecimento de iniciativas de desenvolvimento local e
geracado de trabalho e renda por meio da economia solidaria. Portanto, pode-se afirmar que os
varios agentes sociais e governamentais, que vem desenvolvendo ag¢des no campo da
economia solidaria, tém produzido tecnologias importantes nesse campo, que na sua
aplicacdo, demonstram importantes resultados. A¢Ses de apoio a organizacdao coletiva, a
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construcdo de instrumentos de crédito ligados as comunidades, de redes de troca ou
comercializacdo e muitos outras, voltadas a grupos de desempregados ou a pessoas que nunca
tiveram uma oportunidade de emprego, além de outros que ndo tem acesso as condicdes
necessdrias para ter uma vida digna, sdo exemplos disso. Por outro lado, o Brasil possui o
maior movimento de economia solidaria do mundo no qual se articulam milhares de
cooperativas da agricultura familiar, coleta e reciclagem de materiais, iniciativas
agroecolégicas, bancos comunitarios, fundos rotativos, feiras e centrais de comércio justo e
soliddrio, sistemas de certificacdo participativos de produtos organicos, empresas recuperadas
por trabalhadores, grupos de mulheres, quilombolas, indigenas, ribeirinhos, ex-detentos,
usudrios da saude mental, grupos de consumo responsavel, empreendimentos coletivos de
artesanato, confecgdo, alimentacdo, turismo, Cultura, comunicacdo, metalurgia, construcdo
civil, educacdo e tantos outros campos da atividade humana, sendo que a maioria dos grupos
juntam pessoas que podem ser podem ser classificadas como publico pessoas em situacdo de
vulnerabilidade socioeconémica.

Independente do grau de formalizacdo, as iniciativas de Economia Solidaria sao
consideradas formas econ6micas de producao e reproducao ampliada de meios de vida, ou
seja, processos e praticas que, para além da satisfacdo de necessidades basicas, no sentido de
recriacdo das condi¢cdes do chamado “trabalho produtivo”, também visam a melhoria continua
e universal da qualidade de vida das pessoas e da natureza indo ao encontro do objetivo
(1220) que foca em “Ampliar os meio de acesso da populagdo as politicas de inclusdo social e
produtiva cidada, considerando as especificidades regionais e territoriais, além, da diretriz que
dar énfase na gerac¢do de oportunidade e de es mulos a inser¢ao no mercado de trabalho, com
especial atencdo ao primeiro emprego” Nesse sentido, a referida proposta trabalha de forma
direta e convergente com o Férum Brasileiro de Economia Soliddria (FBES), articulacdo essa,
que estad organizado em todo o pais em mais de 160 fédruns municipais, microrregionais e
estaduais, envolvendo diretamente mais de 3 mil empreendimentos de economia solidaria,
500 entidades de assessoria, 12 governos estaduais e 200 municipios pela Rede de Gestores
em Economia Solidaria. De forma conjugada e em didlogo permanente com o Governo
Federal, o FBES vem participando nas ultimas duas décadas da construcao de politicas publicas
adequadas a uma outra forma de fazer economia no Pais. Entende-se por politica publica o
conjunto de diretrizes, principios norteadores de ag¢do do poder publico, regras e
procedimentos para as relagGes entre poder publico e sociedade, mediacdes entre atores da
sociedade e do Estado. S3do, nesse caso, politicas explicitadas, sistematizadas ou formuladas
em documentos (leis, programas, linhas de financiamentos), que orientam ac¢des que
normalmente envolvem aplicacGes de recursos publicos. Portanto, é fundamental um papel
ativo da sociedade civil, uma vez que mais participacdo cidad3d nesses processos demonstra
maturidade democratica de um pais.
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Diante dos desafios enormes de afirmacdo e de promocao das praticas e experiéncias
de economia soliddrias. A politica publica de fomento de economia solidaria continua sendo
uma ferramenta fundamental para o apoio e fomento aos milhares de empreendimentos
econdmicos solidarios espalhados pelo Pais. Nesse sentido, é fundamental pensar em recursos
gue possam garantir a execucdo dessas politicas. Por isso, é fundamental que os
empreendimentos possam se apropriar de informagdes que ajudem nas suas estratégias de
sustentabilidade tanto econémica como financeira. Portanto, conhecer e acompanhar o
orcamento publico é um dever e uma necessidade de todo cidadao brasileiro que quer saber
aonde as autoridades estdo alocando os impostos arrecadados, no caso especifico da
economia solidaria busca-se garantir e ampliar os recursos para o desenvolvimento das
atividade e acGes de fomento.

3. DA ESPECIFICAGAO E CONDIGOES GERAIS DOS SERVICOS

a) Hospedagem completa, priorizando os quartos coletivos de no maximo 04
(quatro) pessoas e eventualmente individuais, com banheiro e roupa de cama
e banho, durante os dias de duragdo dos eventos.

b) Alimentacdo, compreendendo: café da manh3, almoco, jantar e lanches em
hordrio intermediario durante a manha (10h) e tarde (16h).

¢) Espaco Fisico: Ambiente que comporte em média o nimero de participantes
definido para cada atividade. O local ficara passivel de analise e aprovacao por
representante da Contratante.

d) Os valores pagos pelas didrias de cada evento compreenderdo a hospedagem,
alimentacao, local para realizacdo da atividade (saldo, auditdrio, teatro) com
equipamentos eletrénicos.

e) O transporte aéreo e terrestre compreende aquisicdo de bilhetes e
disponibilizacdo para os participantes com tempo habil para seu deslocamento
até a atividade e seu retorno ao final da mesma.

f) Locacdo de veiculo para o translado dos participantes.

g) Servico de Fornecimento de Alimentacdo;

h) Locacdo de Espaco fisico e Sala para Evento.

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
4.1. TRANSPORTE AEREO:

4.1.1. Reserva, emissdo, marcacdo e remarcacao de bilhetes aéreos em ambito nacional,
pormeio de companhias aéreas que atendam aos trechos, bem como aos horarios solicitados
pelo CONTRATANTE.

4.1.2. O pagamento sera realizado A CONTRATADA a cada emissdo, bem como a cada
remarcacao de bilhetesaéreos em ambito nacional, ndo sendo cabivel a cobranca de taxa de
servico, pela CONTRATADA, por servicos de simples reserva, marcag¢ao, cancelamentos,
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pedidos de reembolso ou demais servicos atinentes a prestacdo do servico.

4.1.3. No caso de solicitacdo de emissdo de passagens aéreas nacionais, o pedido de
cotacdo serd feito diretamente a contratada, por via eletrénica e e-mail, que deverd
apresentar pelo menos cotacao de precos de 03 (trés) companhias aéreas distintas, caso exista
mais de uma no trecho solicitado, para fornecimento das passagens aéreas solicitadas, bem
como o tempo limite para confirmacdo da reserva, levando sempre em consideracdo os
seguintes critérios:

a) Menor tarifa;

b) Menor nimero de escalas;

c) Menor niumero de conexdes;
d) Menor tempo de voo.

A empresa também fica responsavel por:

a) Fornecer informacOes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, conforme
solicitado pelo CONTRATANTE.
b) Atender e prestar assisténcia ao CONTRATANTE, proporcionando facilidades

como desembaraco na emissdo de bilhetes aéreos, check-in antecipado, desembaraco de
bagagem e pontuacdo do cliente nos programas de fidelidade se houver.

b.1) Disponibilizar numero de telefone celular (através de plantonista) ou central
de atendimento para atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por
semana ao CEA, em viagem nacional, para remarcac¢do de passagens aéreas e demais servigos.

b.2) Os numeros que tratam esta alinea deverdo ser comunicado/comunicados
formalmente apds assinatura do contrato.
c) Providenciar a entrega de bilhetes de passagens aéreas e vouchers por meio

de correio eletrénico contato@cebrasil.org.br, além de outros que venham a ser indicados, no
prazo de até 24 horas antes do voo.

d) Para solicitacGes feitas pela contratante com prazo inferior a 24 horas do
v0o0, a contratada se obriga a dar pronto atendimento.
d.1) Informar previamente sobre qualquer alteracao de voos, ficando a contratada

responsavel desde logopor arcar com todas as despesas (hospedagem e alimentagdo), caso o
passageiro nao seja informado nos prazos acima.

e) Sempre que solicitado, realizar o check-in dos passageiros e encaminhar ao
CEA por meio eletronico.
f) Para pagamento das faturas da agéncia contratada, deverao

obrigatoriamente, ser apresentadas as faturas das companhias aéreas com valores
correspondentes aos bilhetes emitidos, para fins de comprovacdo dos valores dos billhetes
emitidos e pagos as cias aéreas correspondentes.
g) Cancelar os bilhetes aéreos quando solicitado no prazo de arrependimento
da compra (Resolugdo ANAC n2 400/2016).
h) Informar nos bilhetes aéreos nacionais as regras tarifarias
(classes/reembolsos/prazos para utilizagdo).

i) Reembolsar a Contratante os bilhetes ndo utilizados/voados, no prazo de
10(dez) dias corridos apds o crédito da cia aérea, com apresentacdio dos documentos
comprobatdrios (faturas de créditos das cias aéreas).

)] Quando do encerramento ou rescisdo contratual, os reembolsos de bilhetes
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aéreos/terrestres ou outros servicos cancelados deverdo ser quitados por meio de depdsitos
bancarios a CONTRATANTE.

k) Apresentar relatérios de utilizacdo dos bilhetes, incluindo os ndo voados e
seus valores financeiros a cada 30 (trinta) dias.
) Dentre os servicos da contratada estd o apoio para embarque e

desembarque em territério nacional de passageiros individualmente ou em grupos, a servico do
CEA, em viagens aéreas nacionais e sempre que demandado.

m) Os dados dos profissionais que prestardo os servicos acima deverdao ser
comunicados com 72hs de antecedéncia ao CEA devendo ser providenciada a imediata
substituicdo, casosolicitado.

n) As despesas de passagens, hospedagem e alimentacdo e
outras despesas do referido profissional serdo custeadas pela contratada.

4.2. PASSAGENS TERRESTRES:

4.2.1. Reserva, emissdo, marcacao e remarcacao de bilhetes terrestres; intermunicipais,
interestaduais, em ambito nacional, por meio de empresas que atendam aos trechos, bem
como aos hordrios solicitados pelo CONTRATANTE.

4.2.2. O pagamento serd realizado A CONTRATADA a cada emissao, bem como a cada
remarcacao dos bilhetes, ndo sendo cabivel a cobranca de taxa de servigo, pela CONTRATADA,
por servicos de simples reserva, marcagdo, cancelamentos, pedidos de reembolso ou demais
servicos atinentes a prestacao do servico.

4.2.3. No caso de solicitagdo de emissdao de bilhetes, o pedido de cotagdo sera feito
diretamente a contratada, por via eletronica, que deverd apresentar cotacao de precgos de 03
(trés) empresas distintas, caso exista mais de uma no trecho solicitado, para fornecimento dos
bilhetes solicitados, bem como o tempo limite para confirmacdo da reserva, levando sempre
em consideragdo os seguintes critérios:

a) Menor tarifa;
b) Menor tempo de viagem.
c) SEGURO-VIAGEM:

4.2.4. A apdlice de seguro devera ser encaminhada ao CEA, no prazo maximo de 24h
(vinte e quatro), apds solicitacdo da contratante, mediante apresenta¢do de, no minimo, 03
(trés) cotacbes de empresas distintas, em papel timbrando, contendo, CNPJ, endereco,
telefone e assinatura.

4.2.5. Os seguros de assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo
despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento
em caso de acidente/doenga ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:
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a) Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgdo do
passageiro; e

b) Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data

caracterizada, subito, involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do
passageiro.

4.2.6. Sempre que o CEA possuir algum acordo comercial e/ou tarifa corporativa, bem
como acordos com empresas de seguros, a contratada devera, obrigatoriamente, utiliza-los.

4.2.7. Sempre que o CEA comprovar preco de mercado inferior as cotacgGes
apresentadas, a contratante devera adquirir pelo preco apresentado.

4.3. HOSPEDAGEM

4.3.1. Formalizar reservas e contratacdo da prestacdo de servicos de hospedagem em
territério nacional, sempre com café da manh3, mediante apresentacdo de no minimo,
03(trés) cotacOes de hotéis distintos, pousadas ou flat, em papel timbrando, contendo o CNPJ,
devendo constar o valor da moeda em Real.

4.3.2. As reservas nacionais deverdo ser efetuadas diretamente pela empresa que vier
a ser contratada, sem intermediacdo de operadora ou outro fornecedor.

4.3.3. Formalizar reservas e contratacdo da prestacdo de servicos de hospedagem em
territdrio nacional, sempre com café da manha3, incluindo todas as taxas e impostos locais.

4.3.4. Em nenhuma hipdtese a rede de hospedagens deverd cobrar diretamente ao
hospede do CEA taxas, impostos e tributos locais.

4.3.5. A CONTRATADA devera efetivar o pagamento antecipado da hospedagem,
sempre que necessario.

4.3.6. A CONTRATADA devera prestar as informagdes solicitadas pela CONTRATANTE
sobre a rede de hospedagem nacional fornecida.

4.3.7. A CONTRATADA deverd negociar junto a rede de hospedagem nacional, a politica
de cancelamento, visando o ndao pagamento de qualquer valor por quartos reservados e nao
utilizados.

4.3.8. Os locais contratados deverdo dispor de quartos adaptados e/ou acessiveis, para
atender pessoas com deficiéncia caso seja necessario.

4.3.9. Os locais deverdo ter a categoria solicitada pelo CONTRATADA, com quartos em
boas condi¢des de manutencgao, chuveiros quentes, recepc¢ado 24 horas e etc.
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4.3.10. A contratada devera vistoriar antecipadamente, sempre que necessario ou por
solicitacdo do contratante as instalagdes.

4.3.11. Fica pactuado desde logo que, em suas tratativas, a contratata deverd
comunicar aos locais que o CEA ndo se responsabiliza pelo consumo de frigobar e qualquer
outro servico avulso ofertado ou contratado junto a rede CONTRATATADA que ndo seja a
hospedagem.

4.3.12. A contratada devera solicitar junto aos locasi apresentacdo de nota fiscal,
relatdrio com nome dos hdspedes por quarto e extrato das despesas, como também quaisquer
alteracOes e ajustes que se fizerem necessarios.

4.3.13. Diariamente, deverd manter informado e solicitar ajustes da lista de hdspedes,
junto aos locais contratados para o evento.

4.3.14. Apresentar os documentos fiscais e financeiros, como também relatério com
nome dos héspedes e extratos das despesas por quarto para o fechamento de contas, em no
maximo 5 (cinco) dias apds o término do evento.

4.3.15. Sempre que o CEA comprovar preco de mercado inferior as cotagdes
apresentadas, a contratada devera adquirir pelo prego apresentado.

4.3.16. Sempre que o CEA possuir algum acordo comercial e/ou tarifa corporativa, bem
como acordos com a Rede local, a contratada deverd, obrigatoriamente, utiliza-los.

4.3.17. A contratada deverd disponibilizar um coordenador para acompanhar os
eventos do CEA sempre que necessario, a fim de solucionar problemas e propor solugées junto
aos hotéis contratados.

4.3.18. As despesas de passagens, hospedagem e alimentacdo e outras despesas do
referido profissional serdo custeadas pela contratada.

4.4. LOCAGAO DE VEICULOS/TRANSLADO

4.4.1. As reservas deverdo ser efetuadas preferencialmente direto pela empresa que
vier a ser contratada, sem intermediacdo de operadora ou outro fornecedor, cabendo
intermediagao apenas nas reservas internacionais.

4.4.2. Fornecimento de veiculos, através de frota prdpria e/ou locacdo por meio de
companhias terrestres que atendam as cidades e hordrios solicitados pelo CEA, mediante
apresentacdo de no minimo, 03(trés) cotacdes de empresas distintas na mesma localidade do
servico a ser prestado, em papel timbrando, contendo, CNPJ ou equivalente.
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44.3. A empresa contratada deverd prever que o atendimento a este edital
contemplard a possibilidade de demanda dos seguintes perfis de veiculos:

4.4.4. Carro Executivo, Carro Popular, Van, Microdnibus, Onibus Executivo, ou qualquer
outro veiculo automotivo necessario para as demandas de transporte de passageiro e/ou
equipamentos se houver.

4.4.5. Os veiculos de pequeno porte supracitados deverdao ser fabricados
preferencialmente ha, no maximo 01 (um) ano e os de grande porte preferéncialmente ha, no
maximo 3 (trés) anos.

4.4.6. Os veiculos de pequeno porte supracitados deverdo possuir itens de seguranca
como, Airbag, freios ABS, Ar condicionado e estarem em perfeito estado de conservacao.

4.4.7. Os veiculos de médio e grande porte supracitados, deverdao possuir todos os
itens de seguraca, conforme legislacao vigente.

4.4.8. Caso solicitado, os veiculos deverdo vir abastecidos e com motoristas habilitados
na categoria conforme legislacdo vigente.

4.4.9. O CEA informara na Ordem de Servico o endereco e local de inicio dos servicos,
bem como os dados sobre os passageiros a serem embarcados.

4.4.10. A contratada devera informar em no minimo 48h (quarenta e oito horas) antes
do inicio do servico, o nome e telefone dos motoristas.

4.4.11. O CEA poderd designar preposto para fiscalizar a entrada e saida dos
motoristas.

4.4.12. A cobranga de horas e quilometragem extra nao serao admitidas, exceto em
caso de interesse do CEA mediante motivagao.

4.4.13. A utilizacdo de motoristas sem habilitacdo expressa na categoria de veiculo
constitui falta grave sujeita a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sang¢des legais.

4.4.14. Os motoristas, quando solicitados, deverdo se apresentar, preferencialmente,
com uniforme da contratada e os veiculos deverdo estar em perfeito estado de conservacao e
limpeza interna e externa. O CEA se reserva o direito de solicitar a substituicdo de veiculos que
ndo atendam a estas exigéncias.

4.4.15. A contratada deverd apresentar relatério final de transporte, contendo as
seguintes informacgdes: placa do veiculo, nome do motorista, nimero da CNH, categoria da
CNH, horario de entrada, hordrio de saida, quilometragem de entrada, quilometragem de
saida, bem como cdpia do Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV).
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4.4.16. O relatdrio final devera ser apresentado em, no maximo, 5 (cinco) dias apds o
término do evento.

4.5. ALIMENTAGAO E RECEPGAO EM EVENTOS

4.5.1. O servico de alimentagdo consiste do fornecimento de refei¢des (almoco, jantar,
coffee-break, dgua, café e kit lanche) aos participantes dos eventos.

4.5.2. Deverdo estar incluidos no custo unitdrio das refei¢cdes: espaco fisico, quando for
0 caso, garcons proporcionais a quantidade de pessoas a serem atendidas e demais materiais
necessarios a prestacao dos servicos, inclusive decoracao, talheres, copos, pratos de porcelana
ou descartdveis, toalhas, guardanapos de pano.

4.5.3. Quando for o caso, compete a contratada providenciar a montagem da cozinha
no local definido pela organizacao, a ser vistoriado pelo CEA.

4.5.4. Compete a contratada, sob a supervisdo de preposto do CEA, providenciar, direta
ou indiretamente, mas sempre sob sua responsabilidade, a montagem do saldo de refeicdo
contendo mesas forradas com toalhas limpas, cadeiras, loucas, talheres e pessoal de apoio
uniformizado (cozinheiras, copeiras, auxiliares de cozinha, garcons, maitre e demais
profissionais da area).

4.5.6. A quantidade de alimentos e bebidas deverd ser sempre compativel com a
guantidade de pessoas indicadas na ordem de servico, observando o tempo minimo adequado
as caracteristicas do evento, a ser ajustado com a contratante.

4.5.7. O acesso ao local para realizagdo das refeicdes se necessdrio for, serd mediante
apresentacdo de cracha ou outro meio de identificacdo estabelecido pelo CEA e devera seguir
o hordrio estabelecido.

4.5.8. A metodologia para cdlculo das refeicGes fornecidas, sera realizado por sistema
especializado, incluindo a m3o de obra necessaria para operar o sistema e controlar o acesso

(proporcional a quantidade de participantes), que devera contar com equipamentos
eletrénicos de registro de entrada e pessoal para organizacdo das entradas e distribuicdo.

4.5.9. Para fins de pagamento, serdo considerados os relatérios finais de acessos, e
apresentacdo das notas fiscais, cupons fiscais registrados os quantitativos consumidos.

4.5.10. Os carddpios a serem oferecidos no café, no almogo e no jantar deverdo ser
previamente submetidos e aprovados pela a CEA e deverdo conter, no minimo:

Saladas;

Legumes e vegetais cozidos;
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2 (duas) qualidades de grdos/cereais de 12 qualidade;
2 (dois) tipos de carne de 12 qualidade, sendo pelo menos uma branca;
Guarnigdes sortidas assadas e cozidas;

Servico de bebidas ndo alcodlicas (suco de no minimo 50% de fruta e refrigerante diet e
padrao);

2 (duas) opcdes de sobremesa, sendo uma delas com frutas in natura.
O cardapio deverd variar de uma refei¢dao para outra.

Todas as bandejas de servico deverdo ser identificadas com o nome e a composicdo
dos alimentos.

Os coffee-breaks deverao ser preparados observando o equilibrio nutricional dos
alimentos, evitando- se frituras.

Deverdo conter tipos variados de salgados, salada de frutas, 2 (duas) variedades de
sucos e agua.

O carddpio dos coffee-breaks esta sujeito a analise e aprovacdo prévia da CEA.
Sugestdo para a composicdo do kit lanche:

1 (uma) fruta higienizada;

1(um) suco de frutas em embalagem de 200 ml com canudo;

1 (um) pacote de biscoito de 200g;

1(um) sanduiche de pdo-de-forma, tamanho tradicional, com uma fatia de presunto e
uma fatia de queijo mugarela;

1 (uma) barra de cereal;
1 (um) guardanapo.
O kit devera ser fornecido em embalagem tipo saco plastico hermético transparente.

4.5.11. A identificacdo consiste da inscricdo do seu conteldo, data de preparo, origem
dos produtos, exceto dos produtos industrializados cujas informacdes ja estejam contidas nas
embalagens unitdrias.
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45.12. Durante o processo de entrega dos kits, os alimentos deverdo estar
devidamente acondicionados em recipientes climatizados, de forma a garantir a conservagao

4.5.13. Os kits deverdo ser montados em ambiente apartado do local de entrega e do

local do evento.

até 24 (vinte e quatro) de antecedéncia.

4.5.14. Por solicitacdo do CEA, deverd ser providenciado o preparo de alimentacgdo
especial as pessoas com restricdes alimentares, com prévia comunicacdo a CONTRATADA em

4.,5.15. Quando necessario o cardapio passara por avaliacdo e aprovacdao do CEA, e
poderd sofrer alteracdo, desde que pactuado entre as partes.

4.5.16 — Locacao de Espaco Fisico e Sala para eventos, contendo equipamentos e

utensilios.

4.6. ESTIMATIVA DO SERVICO

LOTE 01 - TERMO DE FOMENTO —901967/2020

~ QTD.
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE ESTIMADA VALOR ESTIMADO TOTAL
01 Passagem aérea com ou Passagem 20 RS 1.500,00 RS 30.000,00
sem bagagem ida/volta
02 Hospedagem Pessoa 40 RS 150,00 RS 6.000,00
03 [Transfer, Seguro viagem, Locagdo de|  Unidade 08 RS 800,00 R$ 6.400,00
Veiculos
04 Servico de Alimentacdo Refeicdo 120 RS 40,00 RS 4.800,00
05 Locagdo de Sala para Evento Sala 04 RS 500,00 RS 2.000,00
07 Locagao de Espago fisico para Sala 12 RS 1.500,00 RS 18.000,00
Evento
TOTAL GERAL 204 RS 4.490,00 R$ 67.200,00
LOTE 02 - TERMO DE FOMENTO - 920566/2021
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE Qr. VALOR ESTIMADO TOTAL
ESTIMADA
01 Passagem aérea com ou Passagem 80 RS 1.500,00 RS$ 120.000,00
sem bagagem ida/volta
02 Transfer, Seguro viagem Didria 04 RS 2.000,00 RS 8.000,00
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03 Servigco de Alimentagdo Refeicdo 900 RS 50,00 RS 45.000,00
04 Hospedagem Pessoa 900 RS 70,00 RS 63.000,00
05 Locac3o de Veiculos Didria 16 RS 300,00 RS 4.800,00
06 Passagem terrestre com ou Passagem 120 RS 600,00 RS 132.000,00
sem bagagem ida/volta
07 Locacdo de equipamentos para Didria 26 RS 250,00 RS 6.500,00
evento
08 Servico de Fornecimento de kit unidade 900 RS 10,00 RS 9.000,00
lanche
09 Locacdo de Auditorio para Evento Diaria 03 RS 500,00 RS 1.500,00
10 Locacdo de Sala para Evento Sala 03 RS 2.000,00 RS 6.000,00
TOTAL GERAL 2952 RS 7.280,00 RS 395.800,00
LOTE 03 - TERMO DE FOMENTO - 920570/2021
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE Qrp. VALOR ESTIMADO TOTAL
ESTIMADA
01 Passagem aérea com ou Passagem 05 RS 1.600,00 RS 8.000,00
sem bagagem ida/volta
02 Servico de Alimentacdo Refeicdo 480 RS 50,00 RS 24.000,00
03 Locac3o de Veiculos Més 10 RS 2.400,00 RS 24.000,00
04 Passagem terrestre com ou Passagem 192 RS 85,00 RS 16.320,00
sem bagagem ida/volta
TOTAL GERAL 687 RS 4.135,00 RS 72.320,00

Total Geral RS 535.320,00 (Quinhentos e Trinta e Cinco Mil Trezentos e Vinte Reais).

5. CRONOGRAMA

5.1. A previsdo de finalizagcdo dos servicos contratados depois de concluido o processo
de cotacdo, e a assinatura do contrato serdo de 120 dias, o qual podera ser prorrogado por
sucessivos periodos ndo ultrapassando o limite estabelecidos em lei de 60 meses.

6. APROVAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. A contratacdo dos servicos serd pela modalidade de menor preco.
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6.2. Os servicos serdo pagos por tipo de quantidade emitidas, emitindo a empresa a
respectiva nota fiscal, que serd analisada e aprovada pela administracdo do CEA.

6.3. Tendo sido aprovado e atestado, serd realizado o pagamento, por meio de
crédito em Conta Bancaria de titularidade da empresa contratada.

6.4. O endereco oficial para o envio da nota fiscal sera endereco: SGAN 914
CONJUNTO F CASA 01 — ASA NORTE - BRASILIA-DF - das 08h30min as 11h50min e das
14h00min as 17h45min - Tel: (61) 3323-6992.

6.5. O pagamento serd efetuado pelo CEA no prazo maximo de até o 102 (décimo) dia
Gtil apds a prestagdo do servico, por meio do atesto da Nota Fiscal/Faturas correspondente,
pelo setor responsavel pelo recebimento, emitida de forma legivel e sem rasuras, e constando
o0 numero da conta bancéria, o nome do banco e a respectiva agéncia.

6.6. O CEA reserva o direto de nao efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, os
servigos nao tiverem sido prestados de acordo com o contratado.

7. DAS OBRIGACOES
7.1. Da contratada:

7.1.1 Providenciar a imediata correcdao das deficiéncias apontadas pelo CEA,

guando da execuc¢do dos servigos contratados;

7.1.2  Arcar com eventuais prejuizos causados ao CEA e/ou a terceiros provocados
por interferéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, convenientes ou
prepostos, no fornecimento dos servicos do objeto do Contrato;

7.1.3  Cumprir e fazer cumprir seus prepostos conveniados, leis, regulamentos e
postura, bem como quaisquer determina¢des emanadas das autoridades competentes,
pertinentes a matéria objeto do contrato, cabendo-lhes Unica e exclusiva responsabilidade
pelas consequéncias de qualquer transgressdao de seus prepostos ou convenentes;

7.1.4 Serda de inteira responsabilidade da contratada as despesas diretas e
indiretas, tais como: salarios, alimentacdo, transportes, diarias, seguros, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdencidrias e de ordem de classe, indenizagBes civis e quaisquer
outras que forem devidas aos empregados no desempenho dos servigos, objeto dessa cotacao
de preco, ficando ainda o CEA isento de qualquer vinculo empregaticio com esses
trabalhadores;

7.1.5 Manter atualizada a habilitacdo exigida no edital;

7.1.6  Fornecer e executar todos os servicos de acordo com as especificacoes
constantes neste termo;

7.1.7  Cumprir todas as atividades designadas no presente termo;
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7.1.8  Cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho dos
servicos especificados;

7.1.9  Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios na contratacdo do objeto de até 25% (vinte e cinco por cento) do seu
valor, em caso de alteracdo pré-acordados entre as partes;

7.1.10 Fornecer, durante toda a execucdao do contrato, os bilhetes de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, com os menores precos disponiveis no momento da
aquisicao;

7.1.11 Executar o servico em estrita observancia as disposicoes deste Termo de
Referéncia, Edital e da proposta e ainda conforme as responsabilidades dispostas a seguir.

7.1.12 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CEA ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do Contrato ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela Contratante;

7.1.13 Nao realizar associacdo com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial,
bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, sem prévia e expressa anuéncia do Contratante;

7.1.14 Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa pela execucdo do
objeto contratado, n3dao podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a terceiros a
responsabilidade pela execucdo dos servicos;

7.1.15 Manter contato com o CEA, sobre quaisquer assuntos relativos a prestacao
dos servicos objeto deste instrumento, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

7.1.16 Efetuar reservas, marcacdo e remarcacao de viagens, utilizando,
prioritariamente, as tarifas mais econémicas;

7.1.17 Reembolsar ao CEA a quantia paga com base no preco impresso no bilhete
de passagem aérea ndo utilizado, conforme Portaria N° 676GC5, de 13 de novembro de 2000,
do Comando da Aeronautica (ou de outra norma que venha a substituir esta portaria), no
prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos contados da solicitacdo do reembolso,
deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas;

7.1.18 Emitir ordens de passagens para as localidades indicadas pelo CEA, com
transmissdo imediata, informando o cédigo de transmissao e a companhia aérea;

7.1.19 No caso de reserva de passagem aérea, com tarifa ndo-promocional, a
agéncia contratada devera encaminhar impressao de tela de reserva do sistema informatizado
utilizado, quando da apresentagdao dos comprovantes de servi¢co para pagamento;

7.1.20 Fornecer declaragdo das companhias aéreas que representa de que é
autorizada a comercializar passagens em seus nomes, e que possui idoneidade crediticia,
encontrando-se em situac¢do regular perante as mesmas;

7.1.21 Notificar o CEA sobre promog¢des em companhias aéreas, privilegiando
sempre que possivel a emissdo em tais tarifas;
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7.1.22 A contratada devera, obrigatoriamente, anexar a fatura dos servicos
prestados o relatério gerencial dos bilhetes emitidos para os érgdos/entidades contratantes;

7.1.23 Apresentar, sempre que solicitado pela contratante, a legislacdo que
estabeleca multas, tarifas e taxas cobradas pelas companhias aéreas;

7.1.24 A contratada deverd providenciar junto a Companhia Aérea condicoes
necessarias para o transporte de passageiro em condicOes especiais de saude, tais como: uso
de oxigénio, macas etc, quando o passageiro apresentar laudo médico comprovando a
necessidade e neste constarem as especificacoes de uso, de modo a permitir as condicdes
normais de operacdo da aeronave, de acordo com os procedimentos estabelecidos pelas
Companhias Aéreas para esse tipo de servico;

7.1.25 O valor referente ao fornecimento de servigos necessarios ao transporte de
passageiro que necessite de recursos especiais, sera pago conforme taxa de servico
estabelecida pela Companhia Aérea, devendo o faturamento obedecer as mesmas regras da
cldusula terceira (do faturamento e do pagamento);

7.1.26 Apresentar alternativas vidveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmacdo das reservas solicitadas.

7.1.27 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do hordrio de expediente, inclusive
sdbados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo do viajante em tempo
habil para o embarque do passageiro.

7.1.28 Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor
responsdavel pelo servico no ambito do CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em
meio fisico, no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais, contado a partir da
autorizacdo de emissdo da passagem, salvo se solicitados fora do horario de expediente do
CONTRATADO.

7.1.29 Adotar as medidas necessdrias para o cancelamento de passagens e/ou
trechos ndo utilizados, a partir de solicitacdo do CONTRATANTE.

7.1.30 Substituir passagens (remarcac¢ao) quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CONTRATANTE.

7.1.31 Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor
complementar.

7.1.32 Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da
CONTRATANTE, podendo ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da notificacao.

7.1.33 Todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados
ou prepostos alocados a execucdo dos servicos objeto deste Edital, no desempenho dos
servicos ou em conexao com estes, ainda que verificados nas dependéncias da CONTRATANTE.
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7.1.34 Pagar os saldrios devidos aos seus empregados e todos 0s encargos previstos
na legislacdo trabalhista, previdencidria, fiscal e quaisquer outras despesas, incidentes sobre o
objeto deste Edital, o que deve ser comprovado por meio de certidées mensalmente, quando
do encaminhamento da fatura relativa a prestacdo de servico.

7.1.35 Observar as normas e regulamentos internos da CONTRATANTE.

7.1.36 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condicoes
inadequadas de execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execugao.

7.1.37 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos,
apresentando razoes justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE.

7.1.38 Acatar a fiscalizacdo da CONTRATANTE, adequando as atividades, em face de
qguaisquer irregularidades detectadas durante a execucdo dos servicos.

7.1.39 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte dos
gestores do contrato, prestando as informacdes referentes a prestacdo dos servigcos, bem
como as correc¢des de eventuais irregularidades na execu¢do do objeto contratado.

7.1.40 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse da CONTRATANTE, ou de terceiros,
de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste contrato, devendo
orientar seus empregados a observar rigorosamente esta determinagao.

7.1.41 Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado conhecimento em raziao da execucdo dos
servicos objeto deste contrato sem o consentimento, por escrito, da CONTRATANTE.

7.1.42 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no contrato.

7.1.43 Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancarios para a
efetivacdo de pagamentos.

7.1.44 Responsabilizar-se por eventuais extravios, perdas ou desaparecimentos, de
bilhetes de passagens e quaisquer outros bens ou valores de sua propriedade ou de seus
empregados, sob sua guarda.

7.1.45 Enviar na data de assinatura do contrato relagao atualizada de empresas
aéreas afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando,
imediatamente, as inclusdes, alteracdes e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do
contrato.

7.1.46 Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execuc¢do do contrato.

7.1.47 Disponibilizar a contratante a emissao dos seguintes relatorios:

7.1.48 Relatério de Acompanhamento Financeiro, contendo o numero da fatura,
data da emissao das passagens, nome dos passageiros, empresa e valor;

SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 CEP: 70.790-140 /Brasilia — DF
Fone (61) 3323.69 92 E- mail: centrodeestudoseassessoria@gmail.com



mailto:centrodeestudoseassessoria@gmail.com

o% = (entro de Estudos
J e Assessoria

7.1.49 Relatério analitico contendo: data da emissdo da passagem, nome da
empresa, trecho, melhor tarifa, tarifa escolhida, taxa de embarque, prémio/tarifa do seguro
viagem, valor liquido.

7.1.50 Planilha de acompanhamento mensal, totalizadora as informacdes dos dois
relatdrios: compras, pagamentos, reembolsos e débitos (se houver).

8.2. Da Contratante:

8.2.1. Proporcionar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucgao dos servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.2.2. Fiscalizar e acompanhar a execucdo dos servicos;

8.2.3. Proporcionar a contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento
das obrigacdes decorrentes do contrato a ser firmado;

8.2.4. Providenciar os pagamentos a contratada a vista das Notas Fiscais/Fatura e/ou
recibos, devidamente atestadas nos prazos fixados.

9. DA CONTRATAGAO

9.1. A contratacdo sera através desta cotacdo de preco com a participacdo de pessoas
juridicas, sendo vencedora do certame a participante que tiver o menor preco em todos os
lotes, além de entregar a documentacdo em dia de acordo com as exigéncias contidas no
Edital.

10. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

10.1. Durante a vigéncia do contrato a execucdo dos servicos serd acompanhada e
fiscalizada pela administracao do CEA.

10.2. O representante para atuar a frente do contrato escolhido pelo CEA anotara em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao dos servicos aqui
mencionadas, determinando o que for necessaria a regularizacao das falhas observadas.

10.3. A contratada podera indicar a qualquer tempo um preposto para representa-la
na execucdo dos servicos ora contratados, durante o periodo de vigéncia do Contrato, o qual
poderd ou ndo ser aceito pela administracdo do CEA.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. A empresa que vier a ser contratada podera subcontratar partes do objeto
contratual, desde que mantida sua responsabilidade perante o CEA e que tenha a anuéncia do
CEA para tal finalidade, sendo vedada a subcontratacdo com empresa que tenha participado

do processo de cotagdo, bem como, subcontratacdo total do objeto.
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12. DA SOLICITAGAO DOS SERVICOS

12.1. Os servicos/fornecimentos serdo demandados por meio de ordem de
servico/fornecimento formalizados via email o qual poderd sofrer alteragdo no quantitativo
estimado, podendo ainda ser o percentual para mais ou para menos.

12.2. A empresa contratada deverd responsabilizar-se integralmente pelo que lhe
for demandado, considerando a agenda/cronograma dos servicos descritos neste Termo de
Referéncia.

13. DAS PENALIDADES

13.1. O descumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, bem como quaisquer outras
obrigacdes que atentem contra o objeto do presente contrato e em desfavor do interesse
publico e em caso de inexecugdo total ou parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem
motivo de forca maior, a empresa adjudicada estard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, no que couber garantida e prévia defesa, as penalidades previstas na legislacdo
aplicavel, e submeterd a CONTRATADA nas seguintes penalidades:

| — Adverténcia;

Il — Multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) do pre¢o do documento de cobranga,
devidamente atualizado, para cada dia de atraso em relagdo a data fixada para inicio do prazo
de execucgdo do objeto;

Il — Multa de 0,1% (zero virgula um por cento) do valor do contrato toda vez que for
constatado o descumprimento, injustificado, das atribuicdes contratuais;

IV — Multa de 10% (dez por cento) do valor do Contrato, caso seja constatado pelo
XXXXXXXXXXXXX a incapacidade por parte da CONTRATADA, de prestar os servigos aqui
contratados, mesmo na hipétese de ja ter havido o cumprimento integral do objeto do
contrato, sem prejuizo de eventual rescisao contratual; e

V - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo, além de ficar impedida de
contratar com o CEA, por um prazo de até 3 (dois) anos.

Brasilia, XX de XXXXX de 20XX.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO

DECLARAGAO DE NAO EMPREGADORES DE MENORES DE 18 ANOS

Prezados senhores, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n2 XXXXXXXXXXXXXXXXX,
localizada XXXXXXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXX CEP: XXXXXXXXXXXXX — Brasilia-DF, através de
seu representante legal o Sr/Sr2. xxxxxxxxxxxx, RG n2 xxxxxxxxxxxx SSP/xxx e CPF:
XXXXXXXXXXXXXX, DECLARA, para fins de cumprimento do disposto no Edital de Cotagao de
Prego n2 08/2017, e com fins do disposto no inciso V do Artigo 27 da lei n.2 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela lei n.2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos de idade.

Brasilia-DF, em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(PREENCHER SOMENTE SER FOR ENQUADRADO COMO ME OU EPP — PESSOA JURIDICA)

Prezados senhores, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n2 XXXXXXXXXXXXXXXXX,
localizada XXXXXXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXX CEP: XXXXXXXXXXXXX — Brasilia-DF, através de
seu representante legal o Sr/Sr2. xxxXXXXxxxxX, RG N2 xxxxxxxxxxxx SSP/xxx e CPF:
XXXXXXXXXXXXXX. DECLARA, para fins legais, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos
legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas condicées
do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n.2 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 3¢, e que
estd apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a 49 da referida Lei
Complementar, e que ndo se enquadra nas situacdes relacionadas no §42 do art. 32 da citada
Lei Complementar.

Brasilia-DF, em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal

SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 CEP: 70.790-140 /Brasilia — DF
Fone (61) 3323.69 92 E- mail: centrodeestudoseassessoria@gmail.com



mailto:centrodeestudoseassessoria@gmail.com

Centro de Estudos
e Assessoria

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES

Prezados senhores, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n2 XXXXXXXXXXXXXXXXX,
localizada XXXXXXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXX CEP: XXXXXXXXXXXXX — Brasilia-DF, através de
seu representante legal o Sr/Sr2. xxxXXXXXxxxX, RG n2 xxxxxxxxxxxx SSP/xxx e CPF:
XXXXXXXXXXXXXX, Declara, na forma do § 22 do art. 32 da Lei n2 8.666/1993, que, até a presente
data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo de cotacdo de
preco e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Brasilia-DF, em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Cotacdo de Prego n°® xxxxx
DADOS DO LICITANTE
Razao Social:
Endereco Completo:
Telefone, Email e CNPJ:

OBJETO: Contratagao de agencia de viagem para intermediar a prestagdo de servigos
de reserva, emissdo, marcacdo e remarcacdao de bilhetes aéreos, e terrestres; rodoviarios,
intermunicipais, interestaduais, em ambito nacional, emissdo de seguro-viagem;
gerenciamento e intermediacdo na execucdo de servicos de hospedagem; locacdo de veiculos
tipo vans, carros de passeio, 6nibus, micro-6nibus e/ou onibus; locacdo de espaco fisico e sala
para evento; gerenciamento e intermediacao dos servicos de alimentagao junto aos hotéis e
locais locados contratados ou a terceiros, executado com recursos financeiros nos Termos de
Fomentos n? 920566/2021, 920570/2021 e 901967/2020, celebrado entre o Centro de
Estudos e Assessoria e o MINISTERIO DA CIDADANIA.

LOTE 01 - TERMO DE FOMENTO —901967/2020

~ QTD.
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE ESTIMADA VALOR ESTIMADO TOTAL
01 Passagem aérea com ou Passagem 20 RS 1.500,00 RS 30.000,00
sem bagagem ida/volta
02 Hospedagem Pessoa 40 RS 150,00 RS 6.000,00
03 [Transfer, Seguro viagem, Locacdo de| Unidade 08 RS 800,00 RS 6.400,00
Veiculos
04 Servico de Alimentacao Refeicao 120 RS 40,00 RS 4.800,00
05 Locagao de Sala para Evento Sala 04 RS 500,00 RS 2.000,00
07 Locagdo de Espaco fisico para Sala 12 RS 1.500,00 RS 18.000,00
Evento
TOTAL GERAL 204 RS 4.490,00 RS 67.200,00
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LOTE 02 - TERMO DE FOMENTO - 920566/2021

~ QTD.
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE ESTIMADA VALOR ESTIMADO TOTAL
01 Passagem aérea com ou Passagem 80 RS 1.500,00 RS 120.000,00
sem bagagem ida/volta
02 Transfer, Seguro viagem Diaria 04 RS 2.000,00 RS 8.000,00
03 Servico de Alimentac3o Refei¢do 900 RS 50,00 RS 45.000,00
04 Hospedagem Pessoa 900 RS 70,00 RS 63.000,00
05 Locacdo de Veiculos Didria 16 RS 300,00 RS 4.800,00
06 Passagem terrestre com ou Passagem 120 RS 600,00 RS 132.000,00
sem bagagem ida/volta
07 Locacgdo de equipamentos para Didria 26 RS 250,00 R$ 6.500,00
evento
08 Servico de Fornecimento de kit unidade 900 R$ 10,00 R$ 9.000,00
lanche
09 Locacgdo de Auditorio para Evento Diaria 03 R$ 500,00 R$ 1.500,00
10 Locagdo de Sala para Evento Sala 03 RS 2.000,00 RS 6.000,00
TOTAL GERAL 2952 RS 7.280,00 RS 395.800,00
LOTE 03 - TERMO DE FOMENTO - 920570/2021
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE Qrp. VALOR ESTIMADO TOTAL
ESTIMADA
01 Passagem aérea com ou Passagem 05 RS 1.600,00 RS 8.000,00
sem bagagem ida/volta
02 Servico de Alimentacdo Refeicdo 480 RS 50,00 RS 24.000,00
03 Locagao de Veiculos Més 10 RS 2.400,00 RS 24.000,00
04 Passagem terrestre com ou Passagem 192 RS 85,00 RS 16.320,00
sem bagagem ida/volta
TOTAL GERAL 687 RS 4.135,00 RS 72.320,00
Valor total da proposta por extenso: RS ............ccoc....... (crrereeeiiiinnn, )
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Validade da proposta: 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da
proposta.

DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificacdes exigidas
no Termo de Referéncia — Anexo | do edital.

DECLARO que os pre¢os acima indicados ndo sofrerdo acréscimos e contemplam todos os
custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentag¢do desta proposta incluindo, entre
outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Brasilia-DF, em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
(PREENCHER SOMENTE SE ATENDER TODAS AS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO)

A (empresa), inscrito no CNPJ n°................... , por intermédio de
seu representante legal 0(a) Sr(a)....ccceeeeeeeeieiiciinrnreenneen. , portador(a) da Carteira de ldentidade
N2 XXXXX e do CPF n? ....ccoevvvvveeeenennnn. , para fins do disposto Lei Federal n2 8.666, de 21 de

junho de 1993, DECLARA que cumpriu plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos para

participacdo da cotacdo de preco referida em epigrafe.

Brasilia-DF, em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VII

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO CONFORME
MARCO LEGAL ANTICORRUPGAO

Cotagao de Prego n® xxxxx
Ao CEA llustre Julgador (a),

Eu, , portador do RG n? e do CPF n® , representante legal do
proponente (nome empresarial), CNPJ n2 interessado em participar do Pregdo
Eletronico em epigrafe, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cddigo
Penal Brasileiro, que:

a) A proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu
conteudo nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou
discutido com qualquer outro proponente ou interessado, em potencial ou de
fato, no presente procedimento licitatério;

b) O proponente ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na
decisdao de qualquer outro proponente ou interessado, em potencial ou de fato,
no presente procedimento licitatdrio;

c) O conteudo da proposta apresentada nao foi e nem serd, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
proponente ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatério antes da adjudicacdo do objeto e;

d) O representante legal do proponente esta plenamente ciente do teor e da
extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informacgdes para
firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negécios de forma
a coibir fraudes, corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo
Publica, nacional ou estrangeira e a CEA, em atendimento a Lei Federal n2 12.846/ 2013 e ao
Decreto Estadual n2 60.106/2014, tais como:

a) prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

b) comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
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comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para
ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos
atos praticados;

no tocante ao Processo Seletivo e Contratos:

frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério;

impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio;

afastar ou procurar afastar proponente, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

fraudar o processo seletivo ou contrato dela decorrente;

criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar do
processo seletivo ou celebrar contrato administrativo;

obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes
ou prorrogacOes de contratos celebrados com a CEA, sem autorizacdo em lei,
no ato convocatério do processo seletivo ou nos respectivos instrumentos
contratuais, ou;

manipular ou fraudar o equilibrio econdémico-financeiro dos contratos
celebrados com a CEA;

dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de drgdos, entidades ou
funciondrios, ou intervir em sua atuacdo, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos érgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

Brasilia-DF, em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal

SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 CEP: 70.790-140 /Brasilia — DF
Fone (61) 3323.69 92 E- mail: centrodeestudoseassessoria@gmail.com



mailto:centrodeestudoseassessoria@gmail.com

- Centro de Estudos
J e Assessoria

ANEXO VIII
MINUTA DE INSTRUMENTO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVIGCOS N2 XXX/20XX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA e
XXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento particular de contrato, as partes, de um lado o
XOOXXXXXXXXXXXXXXX, com sede XXXXXXXXXXXX — BRASILIA-DF, Cep: XXXXXXXXXXX,
inscrita no CNPJ sob o n.2 XXXXXXXXXXXX, neste ato representado, por seu Diretor
XXXXXXXXXX, brasileiro, casado, profissdo, portador do RG n°® xxxxxx SSP/XXX e do CPF n°
XXXXXXXXXXX, residente no XXXXXXXXXX - CEP: XXXXXX X— Brasilia - DF, doravante
denominada CONTRATANTE e, de outro lado XXXXXXXXXXXXXX, com sede no
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n2 XXXXXXXXXXX, neste ato
representada pela Sra XXXXXXXXXX, brasileira, XXXXXXXXX, , XXXX, portadora do RG n?
XXXX SSP/XXX e do CPF n2 XXXXXX, doravante denominado CONTRATADO.

Clausula Primeira - DO OBJETO

Contratacdo de agencia de viagem para intermediar a prestacdo de servicos de
reserva, emissdo, marcacdo e remarcacao de bilhetes aéreos, e terrestres; rodovidrios,
intermunicipais, interestaduais, em ambito nacional, emissdo de seguro-viagem;
gerenciamento e intermediacdo na execu¢dao de servicos de hospedagem; locacdao de
veiculos tipo vans, carros de passeio, dnibus, micro-6nibus e/ou onibus; locacdo de espago
fisico e sala para evento; gerenciamento e intermediacdo dos servicos de alimentacao
junto aos hotéis e locais locados contratados ou a terceiros, executado com recursos
financeiros por meio dos Termos de Fomentos n2 920566/2021, 920570/2021 e
901967/2020, firmado entre o CEA e o MINISTERIO DA CIDADANIA.

Clausula Segunda - DOS SERVICOS
A CONTRATADA ira apresentar os servicos conforme a proposta ora apresentada, a
qual faz parte de contrato.

Clausula Terceira - DA EXECUCAO E VIGENCIA

lll.L1. A CONTRATADA, terd o prazo de 120 (cento e vinte) dias, a contar da data de
assinatura deste instrumento, atendendo as demandas constante na clausula segunda do
presente contrato, dando suporte necessario as atividades especificadas, para a cabal
execucao do objeto.
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I1.2. Os servicos a serem executados no ambito deste Contrato observarado os objetivos, a
descricdao e as demais condicionantes constantes da proposta da concorrente, o qual sera
considerado parte integrante deste contrato para todos os efeitos.

111.3. O prazo de vigéncia é de 120 (cento e vinte) dias ou até o término da execuc¢do dos
servicos, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo
aditivo celebrado pelas partes, por sucessivos periodos ndo ultrapassando o limite maximo
estabelecidos em lei de 60 meses.

Clausula Quarta — DOS RECURSOS FINANCEIROS

IV.1. Os RECURSOS FINANCEIROS necessarios a consecucdao do objeto no valor
global de RS XXXXXXXXXXXX (XXXXXxxx reais), ja incluidos todos os custos diretos e indiretos,
além dos impostos, o qual sera pago em conformidade com o descriminado no objeto do
edital e na proposta em anexo, mediante a apresentacdo da nota fiscal dos servicos. O
valor serd pago mediante transferéncia bancdria ou depésito bancario no Banco xxxx AG.
xxxx Conta Corrente xxxx, em nome e em favor da CONTRATADA.

O valor a ser pago sera apurado e faturado apds a entrega e aprovagao dos servicos

conforme descrito na clausula segunda deste contrato.
IV.2. O CONTRATANTE efetuara, quando do desembolso dos recursos estabelecidos no
item IV.1 deste contrato, o recolhimento dos valores correspondentes as obrigacdes fiscais
cujo recolhimento Ihe seja compulsorio, nos valores que serdo declarados e informados a
CONTRATADA.

IV.3. Sobre o valor bruto, referido no item IV.1. supra serdo recolhidos os valores
dos impostos, taxas e contribuicdes de ambito federal, municipal e do distrito federal,
incidentes sobre o PAGAMENTO, devidos pelo CONTRATANTE, decorrentes da prestagao
de servicos OBJETO deste.

IV.4. Correm exclusivamente a conta da CONTRATADA os demais impostos, taxas e
contribuicdes de ambito federal, municipal e do distrito federal devidos pelo prestador do
servico, na forma da legislacao aplicavel.

IV.5. O pagamento sera efetuado de acordo com os aceites dos servicos da CONTRATANTE
relacionados a locacdo dos veiculos pela CONTRATADA, e apds a entrega de notas
fiscais/Faturas dos servicos descritos neste contrato.

Clausula Quinta - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pelo CEA no prazo maximo de até o 102 (décimo) dia
util apds a prestacdao dos servicos mediante a apresentacao pela Adjudicatdria da Nota
Fiscal/Fatura, emitida de forma legivel e sem rasuras, e constando o CNPJ, razdo social,
nome de fantasia, tipo de servi¢o, quantidade, nimero da conta bancaria, nome do banco
e a respectiva agéncia, que serd analisada e atestada pelo setor responsavel pelo
recebimento.
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O CEA reserva o direto de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacao, se
constatar que os servigos nao tiverem sido prestados de acordo com o contratado.

A atualizacdo financeira poderd ser admitida nos casos de eventuais atrasos de
pagamento pelo CEA em face dos repasses dos Termos de Fomentos n2 920566/2021,
920570/2021 e 901967/2020, celebrado entre o Centro de Estudos e Assessoria e o MINISTERIO
DA CIDADANIA, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada no CONTRATO para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela.

Devidamente comprovado o atraso por parte do CEA os encargos moratérios
devidos em razdo poderdo ser calculados com utilizacdo da seguinte férmula:

EM=NxVPxI
Onde:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;
| = indice de compensag3o financeira, assim apurado:
I = (TX/100) 365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA - indice de Pregos ao Consumidor
Ampliado, do Servico Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Clausula Sexta — DAS OBRIGACOES

6.1 Da contratada:

6.1.1. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo CEA,
guando da execuc¢do dos servigos contratados;

6.1.2. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CEA e/ou a terceiros provocados
por interferéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, convenientes ou
prepostos, no fornecimento dos servicos do objeto do Contrato;

6.1.3. Cumprir e fazer cumprir seus prepostos conveniados, leis, regulamentos e
postura, bem como quaisquer determina¢des emanadas das autoridades competentes,
pertinentes a matéria objeto do contrato, cabendo-lhes Unica e exclusiva responsabilidade
pelas consequéncias de qualquer transgressao de seus prepostos ou convenentes;

6.1.4. Serd de inteira responsabilidade da contratada as despesas diretas e

indiretas, tais como: salarios, alimentacdo, transportes, didrias, seguros, encargos sociais,
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fiscais, trabalhistas, previdencidrias e de ordem de classe, indeniza¢des civis e quaisquer
outras que forem devidas aos empregados no desempenho dos servicos, objeto dessa
cotacdo de preco, ficando ainda o CEA isento de qualquer vinculo empregaticio com esses
trabalhadores;

6.1.5. Manter atualizada a habilitagdo exigida no edital;

6.1.6. Fornecer e executar todos os servicos de acordo com as especificacbes
constantes neste termo;

6.1.7. Cumprir todas as atividades designadas no presente termo;

6.1.8. Cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho dos
servicos especificados;

6.1.9. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios na contratagdo do objeto de até 25% (vinte e cinco por cento) do
seu valor, em caso de alteracao pré-acordados entre as partes;

6.1.10. Fornecer, durante toda a execuc¢ao do contrato, os bilhetes de passagens
aéreas, nacionais, com os menores precos disponiveis no momento da aquisicao;

6.1.11. Executar o servico em estrita observancia as disposi¢cées deste Termo de
Referéncia, Edital e da proposta;

6.1.12. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CEA ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdao do Contrato ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Contratante;

6.1.13. N3do realizar associagdo com outrem, cessdao ou transferéncia total ou
parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, sem prévia e expressa anuéncia do
Contratante;

6.1.14. Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa pela execucdo do
objeto contratado, ndo podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a terceiros a
responsabilidade pela execucdo dos servicos;

6.1.15. Manter contato com o CEA, sobre quaisquer assuntos relativos a prestacdo
dos servicos objeto deste instrumento, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

6.1.16. Efetuar reservas, marcacdo e remarcacdo de viagens, utilizando,
prioritariamente, as tarifas mais econémicas;

6.1.17. Reembolsar ao CEA a quantia paga com base no preco impresso no bilhete
de passagem aérea nao utilizado, conforme Portaria N° 676GC5, de 13 de novembro de
2000, do Comando da Aerondutica (ou de outra norma que venha a substituir esta
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portaria), no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos contados da solicitacdo do
reembolso, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas;

6.1.18. Emitir ordens de passagens para as localidades indicadas pelo CEA, com
transmissdo imediata, informando o cédigo de transmissdo e a companhia aérea;

6.1.19. No caso de reserva de passagem aérea, com tarifa ndo-promocional, a
agéncia contratada devera encaminhar impressdo de tela de reserva do sistema
informatizado utilizado, quando da apresentacdo dos comprovantes de servico para
pagamento;

6.1.20. Fornecer declaracdo das companhias aéreas que representa de que é
autorizada a comercializar passagens em seus nomes, e que possui idoneidade crediticia,
encontrando-se em situagdo regular perante as mesmas;

6.1.21. Notificar o CEA sobre promog¢des em companhias aéreas, privilegiando
sempre que possivel a emissdao em tais tarifas;

6.1.22. A contratada devera, obrigatoriamente, anexar a fatura dos servicos
prestados o relatorio gerencial dos bilhetes emitidos para os o6rgdos/entidades
contratantes;

6.1.23. Apresentar, sempre que solicitado pela contratante, a legislagdo que
estabeleca multas, tarifas e taxas cobradas pelas companhias aéreas;

6.1.24. A contratada deverd providenciar junto a Companhia Aérea condigdes
necessarias para o transporte de passageiro em condi¢des especiais de salde, tais como:
uso de oxigénio, macas etc, quando o passageiro apresentar laudo médico comprovando a
necessidade e neste constarem as especificagées de uso, de modo a permitir as condi¢des
normais de operacdo da aeronave, de acordo com os procedimentos estabelecidos pelas
Companhias Aéreas para esse tipo de servico;

6.1.25. O valor referente ao fornecimento de servicos necessarios ao transporte de
passageiro que necessite de recursos especiais, sera pago conforme taxa de servigo
estabelecida pela Companhia Aérea, devendo o faturamento obedecer as mesmas regras
da cldusula terceira (do faturamento e do pagamento);

6.1.26. Apresentar alternativas vidveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e hordrios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmacdo das reservas solicitadas.

6.1.27. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em cardter de urgéncia, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive
sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo do viajante em tempo
habil para o embarque do passageiro.
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6.1.28. Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor
responsavel pelo servico no ambito do CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou
em meio fisico, no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais, contado a partir da
autorizacdo de emissdo da passagem, salvo se solicitados fora do horario de expediente do
CONTRATADO.

6.1.29. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou
trechos ndo utilizados, a partir de solicitacdo do CONTRATANTE.

6.1.30. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario
de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacio do CONTRATANTE.

6.1.31. Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor
complementar.

6.1.32. Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da
CONTRATANTE, podendo ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da notificacdo.

6.1.33. Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados ou prepostos alocados a execugdo dos servicos objeto deste Edital, no
desempenho dos servicos ou em conexdao com estes, ainda que verificados nas
dependéncias da CONTRATANTE.

6.1.34. Pagar os saldrios devidos aos seus empregados e todos os encargos
previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e quaisquer outras despesas,
incidentes sobre o objeto deste Edital, o que deve ser comprovado por meio de certiddes
mensalmente, quando do encaminhamento da fatura relativa a prestacdo de servico.

6.1.35. Observar as normas e regulamentos internos da CONTRATANTE.

6.1.36. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢Ges
inadequadas de execuc¢do dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucao.

6.1.37. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos,
apresentando razoes justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE.

6.1.38. Acatar a fiscalizacio da CONTRATANTE, adequando as atividades, em face
de quaisquer irregularidades detectadas durante a execug¢do dos servicos.

6.1.39. Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte dos
gestores do contrato, prestando as informacdes referentes a prestacao dos servicos, bem
como as correcoes de eventuais irregularidades na execucdo do objeto contratado.

6.1.40. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,

sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse da CONTRATANTE, ou de
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terceiros, de que tomar conhecimento em razao da execuc¢do do objeto deste contrato,
devendo orientar seus empregados a observar rigorosamente esta determinacao.

6.1.41. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado conhecimento em razao da execu¢dao dos
servicos objeto deste contrato sem o consentimento, por escrito, da CONTRATANTE.

6.1.42. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no contrato.

6.1.43. Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancdrios para a
efetivacdo de pagamentos.

6.1.44. Responsabilizar-se por eventuais extravios, perdas ou desaparecimentos, de
bilhetes de passagens e quaisquer outros bens ou valores de sua propriedade ou de seus
empregados, sob sua guarda.

6.1.45. Enviar na data de assinatura do contrato relagdo atualizada de empresas
aéreas afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando,
imediatamente, as inclusdes, altera¢des e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia
do contrato.

6.1.46. Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execuc¢do do contrato.
6.1.47. Disponibilizar a contratante a emissdo dos seguintes relatérios:

6.1.48. Relatério de Acompanhamento Financeiro, contendo o nimero da fatura,
data da emissao das passagens, nome dos passageiros, empresa e valor;

6.1.49. Relatdrio analitico contendo: data da emissdao da passagem, nome da
empresa, trecho, melhor tarifa, tarifa escolhida, taxa de embarque, prémio/tarifa do
seguro viagem, valor liquido.

6.1.50. Planilha de acompanhamento mensal, totalizadora as informacdes dos dois
relatérios: compras, pagamentos, reembolsos e débitos (se houver).

6.2. Da Contratante:

6.2.1. Proporcionar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucdo dos servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

6.2.2. Fiscalizar e acompanhar a execucdo dos servicos;

6.2.3. Proporcionar a contratada todas as condicGes necessdrias ao pleno
cumprimento das obrigacGes decorrentes do contrato a ser firmado;

6.2.4. Providenciar os pagamentos a contratada a vista das Notas Fiscais/Fatura
e/ou recibos, devidamente atestadas nos prazos fixados.

Clausula Sétima — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO
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1) Durante a vigéncia do contrato a execucdao dos servicos sera acompanhada e
fiscalizada pela administracao do CEA.

2) O representante do CEA anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo dos servigos aqui mencionadas, determinando o que for necessaria a
regularizacdo das falhas observadas.

3) As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas pelo CEA, em tempo habil, para adog¢ao das medidas convenentes.

4) A contratada podera indicar a qualquer tempo um preposto para representa-la na
execuc¢ao dos servicos ora contratados, durante o periodo de vigéncia do Contrato, o qual podera
ou ndo ser aceito pelo CEA.

Clausula Oitava — DAS PENALIDADES

O descumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, bem como quaisquer outras
obrigacdes que atentem contra o objeto do presente contrato e em desfavor do interesse
publico, submetera a CONTRATADA nas seguintes penalidades:

i.  Adverténcia;

ii. Multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) do preco do documento de
cobranca, devidamente atualizado, para cada dia de atraso em relacdo a data fixada para
inicio do prazo de execucdo do objeto;

iii.  Multa de 0,1% (zero virgula um por cento) do valor do contrato toda vez que
for constatado o descumprimento, injustificado, das atribui¢cdes contratuais; e,

iv.  Multa de 10% (dez por cento) do valor do Contrato, caso seja constatado
pelo CEA a incapacidade por parte da CONTRATADA, de prestar os servicos aqui
contratados, mesmo na hipdtese de ja ter havido o cumprimento integral do objeto do
contrato, sem prejuizo de eventual rescisdo contratual.

v. Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o CEA, por prazo nao
superior a 3 (trés) anos.

Clausula Nona: DA EXTINGAO DO CONTRATO

A rescisdo das obrigacGes decorrentes deste contrato dar-se-a subsidiariamente de
acordo com o que estabelece os artigos 78 e 79, com as consequéncias previstas no artigo
80 da Lei n2 8.666/93 e altera¢des posteriores.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - O presente Contrato podera ser rescindido por qualquer das
partes, com justa causa, nos seguintes casos:

a. Pelo ndao cumprimento de uma das partes das cldusulas ora acordadas, desde
gue devidamente justificado;

Por acordo entre as partes;

Casos fortuitos ou de forgca maior, devidamente justificado;

d. Por inadimpléncia, por qualquer das partes, de quaisquer das obriga¢des ou

condi¢des pactuadas;

SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 CEP: 70.790-140 /Brasilia — DF
Fone (61) 3323.69 92 E- mail: centrodeestudoseassessoria@gmail.com

o T



mailto:centrodeestudoseassessoria@gmail.com

- Centro de Estudos
J e Assessoria

e. Poderad ser rescindido por qualquer das causas relacionadas na inexecugao total
ou parcial do contrato enseja a sua rescisdao, com as consequéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento;

f. E consequéncias previstas nos artigos 78 e 79 todos da Lei 8.666/93; que
podera ser aplicada subsidiariamente a este contrato.

g. A rescisdo do contrato poderd ser realizada a qualquer momento por parte da
administracdo do CEA, caso seja constatado algo que desabone o fiel
cumprimento dos servigos ora contratado.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Em caso de rescisio por parte da CONTRATADA, fica
assegurado ao CEA o direito de ndo realizar os pagamentos ainda vindouros e o
ressarcimento dos valores caso tenham sido pagos referente aos servicos ainda nao
executados, além das sanc¢des administrativas e judiciarias aplicaveis.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A CONTRATADA reconhece os direitos das san¢des nos casos de
rescisao, previstos neste contrato.

Clausula Décima: DO COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE

A CONTRATADA obriga-se a manter o mais completo e absoluto sigilo sobre todos
os documentos, dados, informacGes, noticias, audios, imagens, fotos, filmes de que tiver
conhecimento em razdo da execucdo do fornecimento objeto deste Edital. A
confidencialidade ora definida deve ser observada tanto em territério nacional como em
territdrios estrangeiros.

Entendem-se como confidenciais todas aquelas informacdes e dados verbais,
escritos e/ou gravados por qualquer meio, principalmente eletrénico, que venham a ser
fornecidos pelo CEA ou seus parceiros comerciais a participante vencedora, incluindo,
porém sem a isto se limitar, aquelas relativas a produtos, imagens, videos, audios,
processos, contratos, know-how, sistemas, relatérios, bases de dados e quaisquer
documentos que resultem da compilacdo de informacgdes confidenciais.

S3do expressamente vedadas a participante vencedora a reproducdo, digital ou nao,
e a manutencdo de cdpias, em qualquer tipo de midia, dos arquivos, documentos ou
qualquer outro tipo de informacao, dado, imagem ou dudio sem a autorizagao do CEA.

A participante vencedora se compromete a comunicar ao CEA sobre a existéncia de
fatos ou atos que, de alguma forma, possam acarretar, direta ou indiretamente, violacao
da confidencialidade das informacgdes obtidas pela participante vencedora em virtude da
execucao do fornecimento objeto deste Edital.

Caso descumpra as condi¢des de Confidencialidade estabelecidas neste contratato,
a CONTRATADA automaticamente se submete a aplicacdo de multa indenizatdria,
previstas na Clausula Oitava deste contrato, sem prejuizo, ainda, da aplicagao de todas as
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sanc¢des judiciais e administrativas cabiveis, e reparacdo por perdas e danos decorrentes de
tal inadimplemento.

O compromisso de sigilo e ndo divulgacdo ora assumido terd prazo de duracdo de
05 (cinco) anos, contado da data de assinatura deste instrumento, e seu descumprimento a
qualquer tempo serd considerado como infragao.

Clausula Décima Primeria: DA TRANSPARENCIA E COMPLIANCE

A CONTRATADA compromete-se a manter a integridade nas relagdes, agindo de
boa-fé e de acordo com os principios da moralidade administrativa e da impessoalidade,
além de pautar sua conduta por preceitos éticos e, em especial, por sua responsabilidade
socioambiental.

O CEA sugere a CONTRATADA adotar, na execuc¢ao do objeto do contrato, boas
praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizacdo de recursos, de reducdo de
desperdicios e da poluicao.

Clausula Décima Segunda - DO FORO E DO REGIME LEGAL

As partes elegem o foro da comarca de Brasilia-DF para dirimir quaisquer duvidas
advindas do presente instrumento de contrato, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, ou se torne, para dirimir as duvidas e questdes eventualmente
oriundas deste CONTRATO; o qual é celebrado sob a égide do Cddigo Civil Brasileiro.

E por estarem assim justos e CONTRATADOS, as partes assinam o presente
Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e valor, na presenca de duas testemunhas abaixo
firmadas.

Brasilia, de de 2022

CONTRATANTE

XXXXXXOOXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADO
Testemunhas:
1 2
Nome: Nome:
RG.: RG.:
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